
(-ส ำเนำ-) 
รำยงำนกำรประชุมผู้บริหำร  พนักงำนส่วนต ำบล  พนักงำนจ้ำง  ลูกจ้ำง  อบต.ขัวก่ำย 

ประจ ำเดือนสิงหำคม  พ.ศ.  ๒๕๖2 
วันพฤหัสบดีที่  8  เดือนสิงหำคม  พ.ศ.  ๒๕๖1  เวลำ  14.๐๐  น. 

ณ  ห้องประชุมองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลขัวก่ำย  อ ำเภอวำนรนิวำส  จังหวัดสกลนคร   
**************************** 

ผู้เข้ำประชุม 
 ๑. นายสลัด  ผายทอง  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย 
 ๒. นายวีระ  มุ่งมาตร  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย 
 ๓. นางเรวด ี  ฟุ้งเฟ่ือง  หัวหน้าส านักปลัด 
 ๔. นางประมวล   เดชภูมี  ผู้อ านวยการกองคลัง 
 ๕. นายคงฤทธิ์    เทศนธรรม ผู้อ านวยการกองช่าง 
 ๖. นางอารี     ชินพร  ผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ 
 ๗. นายอานุวัฒน์  ปิ่นทะวงศ์ ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม 
 ๘. นางสาวชนากานต์ กุลอัก  นักทรัพยากรบุคคล 
 ๙. นายสมบูรณ์  อุดชาชน เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 ๑๐. นางรักชนก  เคนทวาย นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
 ๑๑. นายดนัย            ทิพย์สมบัติ นายช่างโยธา 
 ๑๒. นางสาวกรอยใจ     แสนอุบล เจ้าพนักงานธุรการ 
 ๑๓. นางสาวสุดธิดา ยืนยงค์  เจ้าพนักงานธุรการ 
 ๑๔. นางสาวณัฐฐินันท ์ บุญณะสิทธิ์ นิติกร 
 ๑๕. นายรัฐนนท ์ วิภาวิน  นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
 ๑๖. นายกษิตินาถ สีสิทธิ์  เจ้าพนักงานพัสดุ 
 ๑๗. นายภัทธราวุฒ ิ โฮนอก  นักพัฒนาชุมชน 
 ๑๘. นายธนพล    พรมเทพ พนักงานขับรถยนต์ 
 ๑๙. นางสาวบุศราทิพย์    วสุมงคลโรจน์ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 ๒๐. นางสาวปิยะนุช     บ่อค า  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 ๒๑. นางสาวสร้อยเพชร ช่วยลือไทย ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 ๒๒. นายฐิติพงศ ์ หอมแพน ผู้ช่วยช่างเขียนแบบ 
 ๒๓. นายฉัตรชัย   ผาน้อย  คนสวน 
 ๒๔. นายอัตติยะ  ดกเอียร์  นักการภารโรง 
 ๒๕. นายธนพน    ดกเอีย  พนักงานประจ ารถดับเพลิง 
 ๒๖. นายวุฒิพงษ์   มังฉกรรจ์ พนักงานขับรถดับเพลิง 
 ๒๗. นายทนงศักดิ์  พระสุพรรณ์ ยาม 
 ๒๘. นางศิริพร  โพธิ์ศรี  แม่บ้าน 
 ๒๙. นางสาวสุรางค์พิมล   สุดตะมา คร ู (ตัวแทนครู ศพด.บ้านหนองนาแซง) 
 ๓๐. นางสาวรุ่งนภา   พรมเทพ คร ู (ตัวแทนครู ศพด.บ้านขัวก่าย) 



-2- 
 

 ๓๑. นางสาวสิริขวัญ     พลศรีดา คร ู (ตัวแทนครู ศพด.บ้านส้งเปือย) 
 ๓๒. นางมะนี  ไชยยศ  คร ู
 ๓๓. นางสาวพิมล อินภูมี  ผู้ช่วยเหลือผู้ป่วยประจ ารถกู้ชีพกู้ภัยฉุกเฉิน 
 34. นายอรรถพล ชุมภูสาร    พนักงานขับรถรับ-ส่ง ผู้ป่วยฉุกเฉิน (EMS) 

ผู้ไม่เข้ำประชุม 
 ๑. นายสมัย  ไฝทาค า  รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย 
 ๒. นายอนุพงศ์  กาญบุตร รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย 
 3. นายสุรศักดิ์  โพธิ์ศรี  เลขานุการนายกองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย 
 4. นางสาวเกศรินทร์   วจนะไพบูลย์ นักวิชาการเงินและบัญชี 
 5. นางมัทนา     ตุ่ยชัย  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 
 6. นางสาวสุรินทร ์ กรมแสนพิมพ์ เจ้าพนักงานธุรการ 
 7. นายพชร  มุ่งมาตร  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลแผนที่ภาษี 
 8. นางสาวศุภมาศ    ศุภวัชรากร ครู  (ตัวแทนครู ศพด.บ้านขาม) 
 9. นายน้อยใจยา   แสงนนท์ ยาม ศพด. บ้านขาม 
 10. นายมนัส    สาริศร ี  ยาม ศพด. บ้านส้งเปือย 
 11. นายชาญชัย  โสภา  นักการภารโรง ศพด.บ้านขัวก่าย 
 12. นายกงทอง  วงษา  นักการภารโรง ศพด.บ้านโคกถาวร 
 13. นางร าไพ    ดวงสุภา  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 14. นายอภิรุม            แก้วก่า  ผู้ช่วยช่างไฟฟ้า 
 15. นายทรงกลด   โพธิ์ศรี  พนักงานขับรถบรรทุก  ๖  ล้อ 
 16. นางสาวสุภาวดี   บุตอัง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 17. นายมนตรี    สีตะมา  พนักงานประจ ารถดับเพลิง 
 18. นายวินัย             คุณบุลาน คนงานทั่วไป 
 19. นายชนินทร์  อุทัยวัฒน์ ผู้ช่วยช่างเดินส ารวจ 

ผู้เข้ำร่วมประชุม 
 -ไม่มี- 

เริ่มประชุมเวลำ 14.๐๐  น. 
 เมื่อที่ประชุมพร้อมกันแล้ว  นายสลัด  ผายทอง  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย        
กล่าวเปิดการประชุมผู้บริหาร  พนักงานส่วนต าบล  พนักงานจ้าง  ลูกจ้าง  อบต.ขัวก่าย  ประจ าเดือน
สิงหาคม  ๒๕๖2  และด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 
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ระเบียบวำระท่ี ๑    เรื่องท่ีประธำนแจ้งท่ีประชุมทรำบ 
นายก อบต.ขัวก่าย    1.1 เรื่องการท างานเพ่ือช่วยเหลือประชาชน  

ช่วงนี้เป็นช่วงฤดูฝน ขอฝากกองช่างได้ด าเนินการ ตรวจสอบ 
ให้ความช่วยเหลือแก่ผู้ประสบภัยสาธารณภัย (วาตภัย) และ
ช่วยดูแลเรื่องไฟฟ้า เพราะอาจจะมีลมแรง ไฟฟ้าอาจจะดับ ไม้
หักโค่นขวางทางจราจรบ้าง ท าให้การเดินทางสัญจรไม่สะดวก 
จึงขอให้ช่วยกัน 

ที่ประชุม รับทราบ  

ระเบียบวำระท่ี ๒    รับรองผลกำรประชุมครั้งที่ผ่ำนมำ 
นายก อบต.ขัวก่าย     ขอให้ทุกท่านตรวจสอบรายงานการประชุม  ประจ าเดือน  
 กรกฎาคม ๒๕๖2  มีท่านใดจะขอแก้ไขหรือเพ่ิมเติมรายงาน

การประชุมหรือไม่  ถ้าไม่มีกระผมถือว่าทีป่ระชุมแห่งนี้รับรอง
รายงานการประชุม  

ที่ประชุม รับรองรายงานการประชุม 

ระเบียบวำระท่ี ๓    เรื่องเพื่อทรำบ 
ปลัด อบต.ขัวก่าย 1. กำรปฏิบัติงำนของทุกส่วน/กอง 

 การมาท างาน ขอให้ทุกท่านได้ด าเนินการลงชื่อเวลา
เข้างาน (ตอนเช้า) และหลังจากเวลา 09.00 น. มอบหมาย
งานเจ้าหน้าที่ด าเนินการขีดเส้นใต้ทันที และลงชื่อกลับ    
(ตอนเย็น) วันละ 2 ครั้ง และท่านใดมีการประชุม/อบรม 
สถานที่ เวลาใด ขอให้เขียนอนุญาตออกนอกสถานที่ทุกครั้ง 
และส าหรับท่านใดมีภารกิจเรื่องส่วนตัวขอให้บอกล่วงหน้า 
และเขียนใบลาและถ้ามีกิจธุระจ าเป็นและไม่ได้ทราบมาก่อน
ให้ขออนุญาตเป็นราย ๆ ไปและท้ังออกนอกสถานที่ไปราชการ 
ลา ต้องได้รับการอนุญาตก่อนเท่านั้น 

 อ าเภอวานรนิวาส ได้มอบหมายภารกิจการจัดงาน  
วั น เฉลิ ม พ ระชน ม พ รรษ าสม เด็ จพ ระน าง เจ้ าสิ ริ กิ ติ์ 
พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง ประจ าปี
พุ ท ธศั ก ร าช  2 5 6 2  ต าม ค า สั่ ง อ า เภ อ ว าน รนิ ว าส               
ที่ 398/2562 ลงวันที่ 1 สิงหาคม 2562 โดย อบต.ขัวก่าย 
ได้รับภารกิจติดไฟสปอร์ตไลท์ ภายในหอประชุมอ าเภอทั้งสอง
ข้าง ด้านละ 2 หลอด หรือตามความเหมาะสม 

 



-4- 
 

 ขอเชิญร่วมกิจกรรมเนื่องในโอกาสวัน เฉลิมพระ
ชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระ
บรมราชชนนีพันปีหลวง ประจ าปีพุทธศักราช 2562 อ าเภอ
วานรนิวาส แจ้งก าหนดจัดกิจกรรม ในวันที่ 12 สิงหาคม 
2562 โดยมีพิธีการดังนี้ 

  - ช่วงเช้า เวลา 06.45 น. พิธีท าบุญตักบาตรถวาย
เป็นพระราชกุศล ณ วัดดอนสวรรค์ หมู่ที่ 8 บ้านดอนสวรรค์ 
ต าบลวานรนิวาส  จังหวัดสกลนคร 

  - ช่วงเช้า เวลา 08.30 น. พิธีลงนามถวายพระพรชัย
มงคล ณ หอประชุมอ าเภอวานรนิวาส จังหวัดสกลนคร 

  - ช่วงเย็น เวลา 17.00 น. พิธีถวายเครื่องราช
สักการะและจุดเทียนถวายพระพรชัยมงคล ณ หอประชุม
อ าเภอวานรนิวาส จังหวัดสกลนคร  

 การแต่งกาย : เครื่องแบบปกติขาว หรือชุดเครื่องแบบตาม
สังกัด หรือชุดไทยอมรินทร์/ไทยจิตรลดา หรือชุดสุภาพสีฟ้า
ท่านใดไม่เข้าร่วมพิธีเช้า/เย็น จ านวน 2 ครั้ง ขอให้ชี้แจง
เหตุผลความจ าเป็นด้วย 

 ส าหรับในการประชุมครั้งนี้กระผมขอพูดในเรื่อง
เกี่ยวกับจริยธรรมและวินัยของพนักงานด้วยครับ เพราะ
กระผมเล็งเห็นว่า วินัยเป็นสิ่งที่ส าคัญมาก เป็นจุดที่แสดงถึง
การปฏิบัติตนอยู่ภายใต้ ระเบี ยบ แบบแผน  ข้ อบั งคับ           
ขององค์กร ดังนั้น ในวันนี้กระผมจึงขอแจกเอกสารแผ่นพับ
เรื่อง จริยธรรมของข้าราชการ แม้ชื่อเรื่องในแผ่นพับจะบอก
ว่าเป็น “ของข้าราชการ” แต่พนักงานท่านอ่ืน ๆ ที่ ไม่ใช่
ข้าราชการก็ต้องถือปฏิบัติด้วยนะครับ เพราะทุกท่านท างาน
อยู่ ในองค์ กรเดี ยวกัน  กระผมอยากให้ ถื อปฏิ บั ติ เป็ น           
แนวเดียวกัน ซึ่งรายละเอียดตามแผ่นพับที่แจกให้ จะบ่งบอก
สาระส าคัญเกี่ยวกับค่านิยม 10 ประการ  แนวทางปฏิบัติตาม
ประมวลจริยธรรม วินั ยของพนั กงาน  และกระผมได้
ยกตัวอย่างองค์ประกอบของฐานความผิดทางวินัยมาให้           
พวกท่านได้อ่านกัน จ านวน 2 ฐานความผิด คือ ฐานทุจริตต่อ
หน้ าที่ ราชการ และฐานรายงานเท็จต่อผู้ บั งคับบัญชา            
ซึ่งกระผมเห็นว่า 2 ฐานความผิดนี้ บางท่านอาจกระท าผิด   
แต่ยังไม่รู้ตัว กระผมจึงอยากให้ท่านได้ลองพิเคราะห์ดูว่า            
การกระท าแบบไหนบ้างที่ เข้าองค์ประกอบฐานความผิด           
ที่กระผมยกตัวอย่างมาให้ได้อ่านกันครับ  
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ทีป่ระชุม รับทราบ/ปฏิบัติ  

ระเบียบวำระท่ี  ๔    เรื่องเพื่อพิจำรณำ 
 4.1 ซักซ้อมแนวทำงกำรปฏิบัติงำน 
ปลัด อบต.ขัวก่าย  - ท ะ เบี ยนห นั งสื อ รั บ  – ส่ ง   ป ระกาศ   ค าสั่ ง  

ส่วนกลาง  ต้องเป็นหน้าที่ของธุรการในการจัดเก็บ  และ    
คุมทะเบียน  ถ้ากองใดต้องการเลขหนังสือขึ้นให้มาเอาที่   
ส านักปลัด  เพราะธุรการต้องรับผิดชอบ  และเป็นผู้ติดตาม
หนังสือมาติดทะเบียนคุมไว้  หากผู้ท าหนังสือไม่น ามาติดก็จะ 
เพ่ิมภาระหน้าที่ธุรการอีกนิดหนึ่ง ส่วนทะเบียนหนังสือรับ–ส่ง  
ประกาศ  ค าสั่งของสภา อบต.  แยกออกต่างหาก 

  - การจ าหน่ายพัสดุ  ให้ตรวจเช็คอายุการใช้งาน      
ถ้าสามารถจ าหน่ายออกได้ให้จ าหน่าย เช่น ยางรถยนต์       
มีอายุการใช้งาน  ๒  ปี  ถ้าครบก าหนดเปลี่ยนสามารถเปลี่ยน
ได้เลยแต่เราต้องดูค่าเสื่อมราคาของกรมบัญชีกลางด้วย 

  - การซ่อมไฟฟ้าสาธารณะหมู่บ้าน  ฝากกองช่าง     
หากมีการแจ้งซ่อมให้เจ้าหน้าที่รีบด าเนินการโดยด่วน 

  - การช่วยเหลือกิจกรรมงานส่วนรวม  ใครมีกิจกรรม
อะไรให้ช่วยเหลือกัน  เพ่ือให้บุคคลภายนอกหรือหน่วยงานอ่ืน
เห็นว่า อบต. เรามีความสามัคคีกัน 
 - การลงเวลาปฏิบัติราชการ  ให้มาลงชื่อมา – กลับ 
ทุกวัน  โดยทุกวันจะมีการเช็คการขาด  ลา  มาสาย  น าเสนอ
ปลัด อบต. และนายก อบต.  กรณีมีเหตุจ าเป็นฉุกเฉิน ให้โทร
แจ้งหรือแจ้งผ่านทางไลน์หัวหน้าส่วนหรือผู้อ านวยการกอง
ของตนเองได้ 
 - การควบคุมงาน ฝากให้ดูงานวันต่อวัน วันเสาร์ – 
อาทิตย์สามารถเบิกจ่ายค่าล่วงเวลาได้ กรณีผู้รับจ้างไม่เข้า
ท างานให้ผู้ควบคุมงานรายงานการไม่เข้าท างาน ทางงานพัสดุ
จะได้แจ้งผู้รับจ้าง 

  - น้ ามันเชื้อเพลิง ให้ช่วยกันประหยัดด้วย  
 - การลงเว็บไซต์ ควรลงข้อมูลเป็นประจ าในการท า
กิจกรรมต่าง ๆ เพ่ือประชาสัมพันธ์ และถ้ ากอง/ส่วนใด
ต้องการลงสามารถน ามาลงได้ 

ที่ประชุม รับทราบ/ปฏิบัติ 
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ระเบียบวำระท่ี  5   เรื่องอ่ืน ๆ 
      -ไม่มี- 
นายก อบต.ขัวก่าย  มีผู้ใดจะเสนอเรื่องต่อที่ประชุมหรือไม่  ถ้าไม่มีขอปิดการ 
     ประชุมครับ 

ปิดประชุมเวลำ  15.3๐ น. 
 

 
 (ลงชื่อ)    เรวดี  ฟุ้งเฟ่ือง  ผู้บันทึกรายงานการประชุม 

(นางเรวดี  ฟุ้งเฟ่ือง) 
หัวหน้าส านักปลัด 

 
 
 
 

   (ลงชื่อ)    วีระ  มุ่งมาตร  ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
(นายวีระ  มุ่งมาตร) 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย 
 
 
 
 
 

 (ลงชื่อ)    สลัด  ผายทอง  ผู้รับรองรายงานการประชุม 
(นายสลัด  ผายทอง) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย 

 
 


