
(-ส ำเนำ-) 
รำยงำนกำรประชุมผู้บริหำร  พนักงำนส่วนต ำบล  พนักงำนจ้ำง  ลูกจ้ำง  อบต.ขัวก่ำย 

ประจ ำเดือนกุมภำพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๖1 
วันอังคำรที่  13  เดือนกุมภำพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๖1  เวลำ  ๑4.๐๐  น. 

ณ  ห้องประชุมองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลขัวก่ำย  อ ำเภอวำนรนิวำส  จังหวัดสกลนคร   
**************************** 

ผู้เข้ำประชุม 
 ๑. นายสลัด  ผายทอง  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย 
 ๒. นายสมัย  ไฝทาค า  รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย 
 ๓. นายอนุพงศ์  กาญบุตร รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย 
 ๔. นายสุรศักดิ์  โพธิ์ศรี  เลขานุการนายกองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย 
 ๕. นายวีระ  มุ่งมาตร  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย 
 ๖. นางเรวด ี  ฟุ้งเฟ่ือง  หัวหน้าส านักปลัด 
 ๗. นางประมวล   เดชภูมี  ผู้อ านวยการกองคลัง 
 ๘. นายคงฤทธิ์    เทศนธรรม ผู้อ านวยการกองช่าง 
 ๙. นางอารี     ชินพร  ผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ 
 ๑๐. นายอานุวัฒน์  ปิ่นทะวงศ์ ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม 
 ๑๑. นางสาวชนากานต์ กุลอัก  นักทรัพยากรบุคคล 
 ๑๒. นางรักชนก  เคนทวาย นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
 ๑๓. นายสมบูรณ ์ อุดชาชน เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 ๑๔. นางสาวณัฐฐินันท ์ บุญณะสิทธิ์ นิติกรปฏิบัติการ 
 ๑๕. นางสาวเกศรินทร์   วจนะไพบูลย์ นักวิชาการเงินและบัญชี 
 ๑๖. นางมัทนา    ตุ่ยชัย  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 
 ๑๗. นางสาวกรอยใจ     แสนอุบล เจ้าพนักงานธุรการ 
 ๑๘. นายดนัย            ทิพย์สมบัติ นายช่างโยธา 
 ๑๙. นายรัฐนนท ์ วิภาวิน  นักวิชาการศึกษา 
 ๒๐. นายภัทธราวุฒ ิ โฮนอก  นักพัฒนาชุมชน 
 ๒๑. นางสาวสุดธิดา ยืนยงค์  เจ้าพนักงานธุรการ 
 ๒๒. นายทรงกลด   โพธิ์ศรี  พนักงานขับรถบรรทุก  ๖  ล้อ 
 ๒๓. นายธนพล    พรมเทพ พนักงานขับรถยนต์ 
 ๒๔. นางสาวสุภาวดี   บุตอัง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 ๒๕. นางสาวบุศราทิพย์    วสุมงคลโรจน์ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 ๒๖. นางสาวปิยะนุช     บ่อค า  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 ๒๗. นางร าไพ    ดวงสุภา  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 ๒๘. นายฉัตรชัย   ผาน้อย  คนสวน 
 ๒๙. นายอัตติยะ  ดกเอียร์  นักการภารโรง 
 ๓๐. นายอภิรุม            แก้วก่า  ผู้ช่วยช่างไฟฟ้า 
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 ๓๑. นายมนตรี    สีตะมา  พนักงานประจ ารถดับเพลิง 
 ๓๒. นายธนพน    ดกเอีย  พนักงานประจ ารถดับเพลิง 
 ๓๓. นายวุฒิพงษ์   มังฉกรรจ์ พนักงานขับรถดับเพลิง 
 ๓๔. นายทนงศักดิ์  พระสุพรรณ์ ยาม 
 ๓๕. นายวินัย             คุณบุลาน คนงานทั่วไป 
 ๓๖. นายพชร  มุ่งมาตร  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลแผนที่ภาษี 
 ๓๗. นางสาวรุ่งนภา   พรมเทพ คร ู (ตัวแทนครู ศพด.บ้านขัวก่าย) 
 ๓๘. นางสาวศุภมาศ    ศุภวัชรากร ครู  (ตัวแทนครู ศพด.บ้านขาม) 
 ๓๙. นางสาวสิริขวัญ     พลศรีดา คร ู (ตัวแทนครู ศพด.บ้านส้งเปือย) 
 ๔๐. นางสาวสุรางค์พิมล   สุดตะมา คร ู (ตัวแทนครู ศพด.บ้านหนองนาแซง) 
 41. นายน้อยใจยา   แสงนนท์ ยาม ศพด. บ้านขาม 
 42.นายมนัส    สาริศร ี  ยาม ศพด. บ้านส้งเปือย 

ผู้ไม่เข้ำประชุม 
  -ไม่มี- 

ผู้เข้ำร่วมประชุม 
 -ไม่มี- 

เริ่มประชุมเวลำ ๑4.๐๐  น. 
 เมื่อที่ประชุมพร้อมกันแล้ว  นายสลัด  ผายทอง   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย        
กล่าวเปิดการประชุมผู้บริหาร  พนักงานส่วนต าบล  พนักงานจ้าง  ลูกจ้าง  อบต.ขัวก่าย  ประจ าเดือน 
กุมภาพันธ์  ๒๕๖1  และด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 

ระเบียบวำระท่ี ๑    เรื่องท่ีประธำนแจ้งท่ีประชุมทรำบ 
      -ไม่มี- 

ระเบียบวำระท่ี ๒    รับรองผลกำรประชุมครั้งที่ผ่ำนมำ 
นายสลัด  ผายทอง     ขอให้ทุกท่านตรวจสอบรายงานการประชุม  ประจ าเดือน  
นายก อบต.ขัวก่าย มกราคม ๒๕๖1  มีท่านใดจะขอแก้ไขหรือเพ่ิมเติมรายงาน

การประชุมหรือไม่  ถ้าไม่มีกระผมถือว่าทีป่ระชุมแห่งนี้รับรอง
รายงานการประชุม  

ที่ประชุม รับรองรายงานการประชุม 

ระเบียบวำระท่ี ๓ เรื่อง เสนอเพื่อพิจำรณำ 
นายวีระ  มุ่งมาตร โครงกำรฝึกอบรมสัมมนำและทัศนศึกษำดูงำนพัฒนำควำมรู้   
ปลัด อบต.ขัวก่าย ควำมสำมำรถคณะผู้บริหำร  สมำชิกสภำ  พนักงำนส่วน    

ต ำบล  และพนักงำนจ้ำง  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 
2561 
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  - ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย  ได้ก าหนด
จัดโครงการฝึกอบรมสัมมนาและทัศนศึกษาดูงานพัฒนา
ความรู้ความสามารถคณะผู้บริหาร  สมาชิกสภา  พนักงาน
ส่วนต าบล  และพนั กงานจ้ าง  ประจ าปี งบประมาณ       
พ.ศ. 2561  ในระหว่างวันที่ 20 – ๒3  กุมภาพันธ์  ๒๕๖1  
รวมจ านวน  4  วัน  สถานที่ท่ีจะไปศึกษาดูงาน  ได้แก่ 

  ๑) ศึกษาดูงานธนาคารขยะรีไซเคิล   ณ   เทศบาล
เมืองวังสะพุง  อ าเภอวังสะพุง  จังหวัดเลย 

  ๒) ศึกษาดูงานและฝึกปฏิบัติ โครงการเศรษฐกิจ
พอเพียง  ณ  ไร่อธิศพัฒน์  อ าเภอท่าลี่ จังหวัดเลย 

  ๓) ศึกษาดูงานผลิตภัณฑ์เกษตรแปรรูป กลุ่มสตรี
มะพร้าวแก้วบ้านน้อย ต าบลเชียงคาน  อ าเภอเชียงคาน 
จังหวัดเลย 

  4) เข้ากราบนมัสการพระนอน  ณ  วัดป่าภูก้อน  
อ าเภอนายูง  จังหวัดอุดรธานี 

  เพ่ือให้การด าเนินโครงการดังกล่าวเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อยและบรรลุตามวัตถุประสงค์  จึงให้ผู้มีรายชื่อตาม  
ค าสั่งฯ ที่  81/2561  ลงวันที่  9 กุมภาพันธ์  2561  แนบ
ท้าย เข้ารับการอบรมฯ  ตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าว
โดยพร้อมเพรียงกันตามก าหนดการแนบท้าย  พร้อมทั้งให้    
ผู้เข้ารับการอบรมฯ จัดเตรียมสิ่งของส าหรับใช้ในระหว่างการ
อบรมฯ ดังกล่าว เช่น  ชุดสุภาพ  และของใช้จ าเป็นอ่ืน ๆ  
 ทั้งนี้   ขอนัดหมายให้ผู้เข้ารับการอบรมฯ ทุกท่าน 
เดินทางมาอบรมฯ ก่อนเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ในวันที่     
20  กุมภาพันธ์  2561   

ที่ประชุม รับทราบ   

 กำรติดตำมกำรปฏิบัติงำน 
นายวีระ  มุ่งมาตร กองคลัง 
ปลัด อบต.ขัวก่าย 1. ข้อตกลงการปฏิบัติราชการงานจัดซื้อจัดจ้างขององค์การ

บริหารส่วนต าบลขัวก่าย 
  - เพ่ื อ ให้ การบริห ารงาน พัสดุ เป็ น ไปด้ วยความ

เรียบร้อยจึงได้จัดท าบันทึกข้อตกลงระหว่างผู้บริหาร ผอ.กอง 
และหัวหน้าส่วนราชการ ในการส่งเอกสารโครงการและงาน
การก าหนดระยะเวลาให้กับงานพัสดุเนื่องจากกองคลัง  

  1. ส่วนราชการใดจะด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างจะต้องส่ง
เอกสารที่ได้รับอนุมัติจากผู้บริหารแล้วให้หน่วยงานพัสดุก่อน
ก าหนดความต้องการอย่างน้อย  5 วันท าการ 
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  2. กรณีงานโครงการที่มีก าหนดเวลา เช่น การจัดงาน
วันเด็กแห่งชาติ วันผู้สูงอายุ งานประเพณีลอยกระทง หรือ
งานอ่ืนใดที่มีการระบุวันจัดกิจกรรม  เจ้าของเรื่องจะต้องยื่น
เสนอเรื่องให้งานพัสดุ อย่างน้อย  10  วันท าการ 

  3. เพ่ือให้การปฏิบัติงานรวดเร็วทันความต้องการใช้
งาน พัสดุใดที่มีคุณลักษณะต้องการใช้งานไม่ซับซ้อน เช่น 
วัสดุสิ้นเปลือง ให้แต่ละหน่วยงานเสนอคุณลักษณะเฉพาะมา
พร้อมบันทึกขอให้จัดซื้อจัดจ้าง 

  4. หน่วยงานที่ต้องการให้จัดซื้อจัดจ้าง จะต้องส่งเรื่อง
ให้งานธุรการของกองคลัง พร้อมระบุจ านวนเอกสารที่ส่งมา
พร้อมกับเรื่อง 

  5. กรณีงานโครงสร้างพ้ืนฐานที่มีรายละเอียดแบบ
แปลน พิกัด ตามที่ระบุไว้ในข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย 
หรือที่สภาองค์การบริหารส่วนต าบลเห็นชอบ หน่วยงาน
งบประมาณจะต้องแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง เช่น แบบ รูป
รายการละเอียด แผนที่ มติประชุมสภาฯ การโอนงบประมาณ 
ภาพถ่ายก่อนด าเนินการ และเอกสารอ่ืนที่เกี่ยวข้องมาพร้อม
บันทึกขออนุมัติใช้งบประมาณ 

   6. ในกรณี เหตุจ าเป็นเร่งด่วนอันเนื่ องมาจากเกิด
เหตุการณ์ที่ ไม่อาจคาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจด า เนินการ
ตามปกติได้ทัน ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน
นั้นด าเนินการไปก่อนแล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อ
ผู้บริหารให้ความเห็นชอบ และเมื่อผู้บริหารเห็นชอบแล้วให้ถือ
ว่ารายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลมให้เสนอ
เรื่องดังกล่าว  ผ่านหัวหน้าหน่วยงานเพื่อเบิกจ่ายโดยเร็ว 
  เพ่ือให้การบริหารงานคลัง ด้านการจัดซื้อจัดจ้างซึ่ง
เป็นหัวใจส าคัญหลักขององค์กรในการขับเคลื่อนการบริการ
ประชาชนอย่างมีประสิทธิภาพและปลูกฝังการมีระเบียบวินัย
แผนปฏิบัติงานที่ชัดเจนยิ่งขึ้น 

ที่ประชุม    รับทราบ /ปฏิบัติ  
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     2. แนวทางการน าส่งเงินเบี้ยยังชีพประจ าเดือน 
ผู้อ านวยการกองคลัง    - เนื่องจากกองคลังเห็นว่ายังมีข้อบกพร่องในการ

ปฏิบัติงานที่จะต้องแก้ไขและซักซ้อมท าความเข้าใจในการ
เบิกจ่าย การประชาสัมพันธ์ ระหว่างงานเจ้าของเรื่องกับงาน
การเงิน ให้มีการประสานงานที่ตรงกัน เพ่ือไม่ให้เกิดผลกระทบ
กับผู้สูงอายุหรือผู้ พิการผู้มีสิทธิรับเงินดังกล่าว ข้อระเบียบ
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 
หมวด 4 ข้อ 13 การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แก่ผู้มีสิทธิ
ตามระเบียบน้ าให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเป็นเงินสด 
หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ หรือ ในนามบุคคลที่รับมอบอ านาจเป็นหนังสือจากผู้มี
สิทธิได้รับเบี้ยยังชีผู้สูงอายุเป็นรายเดือนภายในวันที่ 10 ของ
ทุกเดือน ข้อเสนอให้พิจารณาเสนอให้หน่วยเบิกจ่ายเป็นผู้
ก าหนดการจ่ายภายใต้เงื่อนไขระเบียบ หลักเกณฑ์ดังกล่าว 

     3. ซักซ้อมการก าหนดขอบเขตงานการจัดซื้อจัดจ้าง 
   - เนื่องจากระเบียบการจัดซื้อจัดจ้างก าหนดให้มีการ

แต่งตั้งตั้งบุคคลหรือคณะกรรมการก าหนดขอบเขตงานจึงท าให้
การจัดซื้อจัดจ้างล่าช้า จึงขอให้พิจารณาข้อปฏิบัติในการ
ก าหนดขอบเขตงาน 

   - ข้อระเบียบระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ.2560 หมวด 2 
การซื้อหรือจ้าง ส่วนที่ 2 กระบวนการซื้อหรือจ้าง ข้อ 21 ใน
การซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐ แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดท าร่างของเขตงาน
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย
ข้อเสนอเพ่ือให้พิจารณาในที่ประชุม ให้แต่ละกอง/ส่วน แต่งตั้ง
บุคคลหรือคณะกรรมการ (ใช้บันทึกแทนค าสั่ง) และรายงาน
การก าหนดขอบเขตงานมาพร้อมกับคุณลักษณะของงานที่จะซื้อ
จะจ้าง 

ที่ประชุม    รับทราบ /ปฏิบัติ  
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ระเบียบวำระท่ี  ๔   เรื่องอ่ืน ๆ 
นายสลัด  ผายทอง  มีผู้ใดจะเสนอเรื่องต่อที่ประชุมหรือไม่  ถ้าไม่มีขอปิดการ 
นายก อบต.ขัวก่าย   ประชุมครับ 

ปิดประชุมเวลำ  ๑5.3๐ น. 
 

 
 (ลงชื่อ)    เรวดี  ฟุ้งเฟ่ือง  ผู้บันทึกรายงานการประชุม 

(นางเรวดี  ฟุ้งเฟ่ือง) 
หัวหน้าส านักปลัด 

 
 
 

   (ลงชื่อ)    วีระ  มุ่งมาตร  ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
(นายวีระ  มุ่งมาตร) 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย 
 
 
 

 (ลงชื่อ)    สลัด  ผายทอง  ผู้รับรองรายงานการประชุม 
(นายสลัด  ผายทอง) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลขัวก่าย 


