
สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการประชุมและการดาํเนินงานของคณะกรรมการ 

บริหารองคการบริหารสวนตาํบล 
พ.ศ. ๒๕๓๘ 

   
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๕ และมาตรา ๕๘ แหงพระราชบัญญัติสภา
ตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยจึงออก
ระเบียบไว ดังตอไปนี้ 

 
ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบวาดวยการประชุมและการดําเนินงานของ

คณะกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๘” 
 
ขอ ๒๑[๑]  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
 
ขอ ๓๒  ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอํานาจตีความ

หรือวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
ในกรณีมีเหตุสมควรใหผูวาราชการจังหวัดมีอํานาจยกเวนหรือผอนผันการปฏิบัติ

ตามความในระเบียบนี้ และผูวาราชการจังหวัดอาจมอบอํานาจการยกเวน หรือผอนผันการปฏิบัติ
ตามความในระเบียบนี้ ใหนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภอได แตการ
ยกเวนหรือผอนผันตองแสดงเหตุผลและความจําเปนไวดวย 

 
ขอ ๔  การประชุมคณะกรรมการบริหาร ตองมีกรรมการบริหารเขารวมประชุมไม

นอยกวาก่ึงหนึ่งของจํานวนกรรมการที่มีอยูจึงจะเปนองคประชุม และใหประธานกรรมการบริหาร
เปนประธานของที่ประชุม 

กรรมการบริหารผูใดที่มาลงชื่อไวแลว แตมิไดเขานั่งประชุมในที่ประชุม 
คณะกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบลมิใหนับเปนองคประชุมสําหรับกรรมการบริหารผู
นั้น 

การลงมติของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานออก
เสียงเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งเสียงเปนเสียงชี้ขาด 

 
ขอ ๕  เมื่อประธานกรรมการบริหารไมอยูในที่ประชุม ใหกรรมการบริหารที่มา

ประชุมเลือกกันเองเปนประธานชั่วคราวเพื่อเปนประธานของที่ประชุมคราวนั้นและการเลือกใหถือ
เสียงขางมาก 

                                                 
๑[๑] ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๑๒/ตอนพิเศษ ๘ ง/หนา ๒/๑๕ มีนาคม ๒๕๓๘ 
๒ ขอ ๓ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการประชุมและการดําเนินงาน

ของคณะกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ถาการเลือกตามวรรคหนึ่งผูไดรับเลือกมีคะแนนเสียงเทากันตั้งแตสองคนข้ึนไป
ใหเลือกใหม เฉพาะช่ือที่ไดคะแนนเทากัน แตถาคะแนนสูงสุดเทากันอีกก็ใหใชวิธีจับสลาก 

ถามีการเสนอชื่อเพียงหนึ่งช่ือใหถือวาผูนั้นไดรับเลือก 
ถาประธานกรรมการบริหารเขามาในที่ประชุม ก็ใหประธานชั่วคราวพนจากหนาที่ 

และใหประธานกรรมการบริหารเปนประธานของที่ประชุมตอไป 
 
ขอ ๖  ใหประธานกรรมการบริหารเปนผูนัดเรียกประชุมกรรมการบริหาร 
 
ขอ ๗  เมื่อมีกิจการที่ตองกระทํา แตประธานกรรมการบริหารไมนัดเรียกประชุม 

กรรมการบริหารคนหนึ่งคนใดจะนัดเรียกประชุมคณะกรรมการบริหารก็ได 
 
ขอ ๘  หามมิใหกรรมการบริหารมอบอํานาจใหผูอ่ืนเขาประชุมแทนตนในที่

ประชุมคณะกรรมการบริหาร 
 
ขอ ๙  การประชุมนั้น หามมิใหเล่ือน เวนแตจะไดรับความยินยอมจากที่ประชุม

คณะกรรมการบริหาร แตในที่ประชุมซึ่งไดเล่ือนมานั้น หามมิใหปรึกษากิจการอื่นใดกอนเรื่องที่
คางมาแตวันประชุมคราวกอน 

 
ขอ ๑๐  ในการประชุมคณะกรรมการบริหารใหประธานกรรมการบริหาร มีหนาที่

ดังตอไปนี้ 
(๑) ดําเนินกิจการของที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร 
(๒) เปนประธานในที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร 
(๓) บังคับบัญชาการประชุมคณะกรรมการบริหาร 
(๔) รักษาความสงบเรียบรอยในที่ประชุม 
 
ขอ ๑๑  ในการประชุมคณะกรรมการบริหาร ใหเลขานุการคณะกรรมการบริหาร

มีหนาที่ ดังตอไปนี้ 
(๑) นัดประชุมคณะกรรมการบริหาร 
(๒) จัดทําระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการบริหาร 
(๓) ช้ีแจงกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คําส่ังหรือหนังสือส่ังการ ซึ่ง

เก่ียวของกับกิจการขององคการบริหารสวนตําบลตอที่ประชุม 
(๔) จัดทํารายงานการประชุมของคณะกรรมการบริหาร 
(๕) ชวยเหลือประธานกรรมการบริหารในการรักษาความสงบเรียบรอยในที่

ประชุม 
(๖) แจงมติของคณะกรรมการบริหารไปยังผูเก่ียวของ 
(๗) ปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ประธานกรรมการบริหารมอบหมาย 
 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ขอ ๑๒  ในการประชุมคณะกรรมการบริหาร เมื่อเลขานุการคณะกรรมการ
บริหารไมอยูหรืออยูแตไมอาจปฏิบัติหนาที่ได ใหคณะกรรมการบริหารเลือกกรรมการบริหารคน
หนึ่งทําหนาที่ตามขอ ๑๑ เปนการชั่วคราว และการเลือกใหถือเสียงขางมาก 

 
ขอ ๑๓  คณะกรรมการบริหารตองดําเนินงานตามอํานาจหนาที่ 
 
ขอ ๑๔  บรรดากิจการซึ่งกรรมการบริหารคนหนึ่งคนใด หรือหลายคนไดทําไป

แมในภายหลังปรากฏวาการแตงตั้งกรรมการบริหารนั้นมีขอบกพรองก็ตาม บรรดากิจการที่ไดทํา
นั้นยอมมีผลสมบูรณเสมือนหนึ่งวาการแตงตั้งกรรมการบริหารนั้นไมมีขอบกพรอง 

 
ขอ ๑๕  การดําเนินงานของคณะกรรมการบริหารใหถือเสียงขางมากถาคะแนน

เสียงเทากันใหประธานกรรมการบริหารออกเสียงเพิ่มไดอีกหนึ่งเสียงเปนเสียงชี้ขาด 
 
ขอ ๑๖  การดําเนินงานของคณะกรรมการบริหาร หากมีกฎหมายหรือระเบียบ

อ่ืนกําหนดในเรื่องการดําเนินงานของคณะกรรมการบริหารไวเปนการเฉพาะแลว ใหเปนไปตาม
กฎหมายหรือระเบียบนั้น 

 
ขอ ๑๗  คณะกรรมการบริหารอาจกําหนดวิธีปฏิบัติในการประชุมและดําเนนิงาน

ของคณะกรรมการบริหารไดเทาที่ไมขัดหรือแยงกับระเบียบนี้หรือกฎหมายหรือความสงบ
เรียบรอยและศีลธรรมอันดีของประชาชน 

ใหปดประกาศรายงานการประชุมตลอดจนมติของคณะกรรมการบริหารองคการ
บริหารสวนตําบลไวในที่เปดเผยเพื่อใหประชาชนทั่วไปทราบและสามารถตรวจสอบได ตาม
หลักเกณฑและวิธีการที่คณะกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบลกําหนด๓ 

 
ขอ ๑๘๔  หากประธานกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบล เห็นสมควร

ยกเวนหรือผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ใหเสนอเหตุผลตอนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปน
หัวหนาประจําก่ิงอําเภอขอยกเวนหรือผอนผันเพื่อขออนุมัติตอผูวาราชการจังหวัดไดแลวแตกรณี 

 
ประกาศ ณ วนัที่ ๒ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๓๘ 

พลตรี สนั่น  ขจรประศาสน 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 

                                                 
๓ ขอ ๑๗ วรรคสอง เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการประชุมและการ

ดําเนินงานของคณะกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๑ 
๔ ขอ ๑๘ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการประชุมและกํารดเนินงาน

ของคณะกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการประชุมและการดําเนินงานของคณะกรรมการบริหาร
องคการบริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๑๕ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รัศมวรรณวลัย/ผูจัดทํา 
๑๑ สิงหาคม ๒๕๕๑ 

 

                                                 
๕ ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๑๕/ตอนพิเศษ ๑๓๐ ง/หนา ๑๐/๒๕ ธันวาคม ๒๕๔๑ 


