
 

 

มาตรการลดกระดาษ 
องค์การบริหารส่วนต าบลขัวกา่ย 

  ๑) การน าระบบ Document Management Software เป็นระบบบริหารจัดการเอกสาร    
เป็นการแปรรูปจากเอกสารที่เป็นกระดาษให้อยู่ในรูปแบบของส่ืออิเล็กทรอนิกส์ เพื่อสะดวกในการใช้งานมากขึ้น    
ลดปริมาณการใช้กระดาษ สามารถเก็บรักษาเอกสารได้นานขึ้น และมีความปลอดภัยกว่าการใช้เอกสารท่ีเป็น
กระดาษ 
  ๒) การใช้กระดาษสองหน้า เป็นการลดการใช้กระดาษท่ีหลายๆ องค์กรเริ่มต้นในการลดต้นทุน 
  ๓) การใช้กระดาษหน้าท่ีสาม เป็นการรวบรวมกระดาษท่ีเหลือใช้แล้ว บริจาคให้ส าหรับผู้ท่ีพิการ
ทางสายได้น าไปใช้พิมพ์อักษรเบรลล์ ส าหรับผู้พิการทางสายตาได้เรียนรู้ต่อไป 
  ๔) การแยกกระดาษเพื่อน ากลับไปรึไซเคิล 
  ๕) การเปล่ียนพฤติกรรมการใช้เอกสารให้อยู่ ในรูปแบบท่ีทันสมัย เช่น การใช้ e-book            
e-document e-mail Line Facebook หรือเว็บไซต์ เป็นต้น 



 

รณรงค์ลดการใช้กระดาษ 
รณรงค์ลดการใช้กระดาษ ส าหรับบุคลากรท่ีได้ก้าวเข้า สู่     
ชีวิตการท างาน มักจะมีนโยบายจากองค์กรให้ ช่วยกัน     
รณรงค์ลดการใช้กระดาษ หรือใช้กระดาษให้คุมค่ามากท่ีสุด    
ซึ่งพนักงานเองก็อาจจะใส่ใจบ้างหรือละเลยไปบ้าง 
 การรณรงค์ลดการใช้กระดาษ ส่วนหนึ่ งเป็นการ 
กระท า เพื่ อ ช่วยลดค่าใ ช้ จ่ายส าหรับอง ค์กร แต่จริ ง  ๆ 
วัตถุประสงค์หลักในการ รณรงค์ลดการใช้กระดาษ นั้นคือ    
การช่วยกันลดปริมาณการลดการใช้ทรัพยากรธรรมชาติ ซึ่งในปัจจุบันประเทศไทยต้องน าเข้ากระดาษและวัตถุดิบ
ส าหรับผลิตกระดาษ ในกระดาษ ๑ ตัน เราต้องใช้ต้นไม้เป็นปริมาณ ๑ – ๒ ตัน นอกจากนี้ในขั้นตอนการผลิต       
มีการใช้ทรัพยากรอย่างอื่นเช่น ไฟฟูา และน้ า เป็นจ านวนมาก 

วิธีการลดการใช้กระดาษ มีดังนี้ 
  ๑) การน าระบบ Document Management Software เป็นระบบบริหารจัดการเอกสาร     
เป็นการแปรรูปจากเอกสารที่เป็นกระดาษให้อยู่ในรูปแบบของส่ืออิเล็กทรอนิกส์ เพื่อสะดวกในการใช้งานมากขึ้น 
ลดปริมาณการใช้กระดาษสามารถเก็บรักษาเอกสารได้นานขึ้น และมีความปลอดภัยกว่าการใช้เอกสารท่ีเป็น
กระดาษ 
  ๒) การใช้กระดาษสองหน้า เป็นการลดการใช้กระดาษท่ีหลายๆ องค์กรเริ่มต้นในการลดต้นทุน 
  ๓) การใช้กระดาษหน้าท่ีสาม เป็นการรวบรวมกระดาษท่ีเหลือใช้แล้ว บริจาคให้ส าหรับผู้ท่ีพิการ
ทางสายได้ได้น าไปใช้พิมพ์อักษรเบรลล์ ส าหรับผู้พิการทางสายตาได้เรียนรู้ต่อไป 
  ๔) การแยกกระดาษเพื่อน ากลับไปรีไซเคิล 
๕) การเปล่ียนพฤติกรรมการใช้เอกสารให้อยู่ในรูปแบบท่ีทันสมัย เช่น การใช้ e-book e-document e-mail 
Line Facebook หรือเว็บไซด์ เป็นต้น 
  นอกจากการ รณรงค์ลดการใช้กระดาษ แล้วยังมีการส่งเสริมให้มีการลดการใช้พลังงานไฟฟูา น้ า 
และคืนชีวิตปุาไม้ เพื่อท่ีให้ลูกหลานได้มีทรัพยากรไว้ใช้ได้อย่างยาวนานมากยิ่งขึ้น หากเรายังคงตัดไม้ท าลาย
ส่ิงแวดล้อมทางธรรมชาติลงเรื่อย ๆ เราก็จะพบกับภาวะทางธรรมชาติท่ีจะหันกลับมาท าลายเราท่ีผ่านมาประเทศ
ไทย เกิดภาวะน้ าท่วม น้ าแล้ง และมลภาวะทางอากาศท่ีมีฝุุนละอองและมลภาวะต่าง ๆ อีกมากมาย ก็คงหวังว่าใน
ฐานะเพื่อนมนุษย์ด้วยกันควร รณรงค์ลดการใช้กระดาษ เป็นการเริ่มต้นท่ีจะช่วยเหลือทรัพยากรทางธรรมชาติบน
โลกใบนี้ 
 


